Zarzadzenie wewnetrzne NR 6/2015

Zarzadu Czeladzkiej Spotdzielni Mieszkaniowej w Czeladzi
z dnia 02.06.2015 .

wprowadza:

1. Regulamin zasad dostgpu do dokumentéw Czeladzkiej Spotdzielni
Mieszkaniowej i wydawania cztonkom Spétdzielni kopii tych dokumentéw.

2. Zobowigzuje poszczegdlne komaorki organizacyjne do ich przestrzegania.

3. Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr 3/2007 Dyrektora Czeladzkie;j
Spotdzielni Mieszkaniowe] z dnia 22.08.2007 r.

4. Niniejszy ,,Regulamin zasad dostgpu do dokumentéw Czeladzkiej Spotdzielni
Mieszkaniowej i wydawania cztonkom Spotdzielni kopii tych dokumentow”
wchodzi w zycie z dniem 02.06.2015 rok..
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REGULAMIN
zasad dostepu do dokumentow Czeladzkiej Spoldzielni Mieszkaniowej
i wydawania czlonkom Spétdzielni kopii tych dokumentow.

Podstawa prawna

- art.8' ustawy z dnia 15 grudnia 2000 roku o spotdzielniach mieszkaniowych Dz.U. Tekst
jednolity z 2003r., nr 1116 z pdzniejszymi zmianami.

-art. 18 § 21 § 3 ustawy z 16 wrzesnia 1982 r. prawo spotdzielcze Dz. U. Tekst jednolity z 2003 r.
nr 1888 poz. 1848 z pdzniejszymi zmianami,

- na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. uz2002, Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r., w sprawie dokumentacji przetwarzana danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne sluz(;u: do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz. 1024).

— Statut Spotdzielni.

o §l.

Spotdzielnia ma obowiazek udostgpnienia dokumentéw wynikajgeych z wykonywania
przez Spotdzielnie zadan publicznych, zgodnie z okreslonymi ponizej zasadami.

§2.

1. Spotdzielnia ma obowiazek udostepni¢ na pisemne zadanie cztonka kopii n/w
dokumentow w terminie do 14 dni, liczac od dnia pisemnego zgtoszenia cztonka:
- Statut i regulaminy. ’
- Kopie uchwat organéw Spoétdzielni i protokoty ich obrad.
- Protokoty lustracji i roczne sprawozdania finansowe.
- Faktury i umowy zawierane przez Spotdzielnig z osobami trzecimi

2. Kopie uchwat dotyczace spraw indywidualnych czlonkow Spotdzielni
i pracownikow nie sa udostgpniane.
— §3.

1. Koszty sporzadzania odpisow i kopii dokumentéw wymienionych w § 2 ust.1
pokrywa cztonek Spétdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie, w wysokosci
uchwalonej przez Rade Nadzorcza.

2. Cztonek ma prawo do meodp{atnego otrzymania )ednego odpisu Statutu

i regulaminéw uchwalonych na jego podstawie. Dalsze egzemplarze odpisow
Statutu i regulaminéw mogg by¢ wydawane na zasadzie petnej odptatnosci.

3. Warunkiem wydania odpisu lub kopii dokumentu jest okazanie przez cztonka
Spotdzielni potwierdzenia zaptaty na wskazane konto Spotdzielni.
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§4.

1. Spotdzielnia moze odmowi¢ wgladu do umow zzwizramvch 7 csobams wzecIm
jezeli naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli ISTiee UWZESEATRONE ObEwE. 22
czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzeczavch 7 mieresem
Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spotdzieln: Znaczna szkode.

Odmowa winna by¢ wyrazona na pismie.

2. Zarzad Spétdzielni moze odmowic¢ wydania kopii faktur 1 umow Zawieramvch
z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogioby 1o naruszy< prawa fych osob
lub zagrazaé interesowi Spotdzielni. Odmowa powinna by wyrazona na piSmee.
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3. Odmowa udostepnienia dokumentow nastepuje przede wszystkim z powods |
ochrony tajemnicy handlowej, do ktorej przestrzegania Spoidzielnia jest L
et zobowiazana na podstawie przepisow prawa i zawartych umow oraz ochrony
danych osobowych.
§5.

1. Cztonek Spétdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentow. o ktorvch mowa powyze)
nie moze udostgpniaé tych dokumentow osobom trzecim, powielac ich am
rozpowszechnia¢ w inny sposob.

2. Cztonek Spotdzielni ma obowigzek zachowac w tajemnicy dane. o ktorych
dowiedzial sie podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentow.

3. Cztonek Spotdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z dokumentow. o ktorych
mowa w § 2 tylko w celach zwiazanych ze spotdzielnia i w jej interesie.

— 4. Wykorzystanie udostepnionych dokumentow w sposob sprzeczny z Regulaminem
' oraz innymi przepisami prawa lub w sposob zagrazajacy interesowi Spotdzielni.
0sob trzecich lub innych cztonkéw Spétdzielni moze by¢ zgloszone przez Zarzad
Spotdzielni do organdw scigania.

§ 6.

1. Protokoty o ktérych mowa w § 2 podlegaja udostepnieniu po ich przyjeciu przez
odpowiednie organy. “ LI

2. Uchwaty podlegaja udostgpnieniu po ich przyjeciu i podpisaniu przez
upowaznione osoby.

3. Przy udostepnianiu dokumentow zabronione jest wykonywanie czynnoscl
majacych na celu utrwalanie udostgpnianego materiatu poprzez np.:
fotografowanie, filmowanie, lub wykonanie innej formy kopii.




§7.

I. Zaznajamianie si¢ z dokumentami, o ktorych mowa w § 2 odbywa si¢ raz
s w tygodniu, we wtorki, w godzinach pracy Spotdzielni, w pokoju Nr 17 lub 18.

2. Miejscem wydania odpisu lub kopii dokumentow, okre$lonych w paragrafie § 2
Jjest Dziat Samorzadowo —Organizacyjny i Obstugi Prawnej.

3. Na okoliczno$é czynnosci wydania odpisu kopii wskazanego dokumentu
upowazniony pracownik Spétdzielni odnotowuje w rejestrze dane osobowe
cztonka, rodzaj wydanego dokumentu, oraz czas i miejsce jego wydania.

' §8.

1. Jezeli zgdanie wydania odpisu lub kopii dotyczy dokumentu sporzadzonego
e wczesniej, anizeli 3 miesiace przed dniem zgtoszenia zadania, zgtaszajacy takie
;J: zadanie cztonek Spotdzielni winien wykaza¢ swdj interes prawny lub faktyczny.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.
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. Cztonek, ktéremu odmdwiono dostgpu do umow zawieranych przez Spotdzielnie
z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do Sadu Rejestrowego o zobowiazanie
Spotdzielni do udostepniania tych umow. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie
siedmiu dni od daty doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

§9.

1. Pracownik Spdétdzielni, ktory udostepnia cztonkowi Spotdzielni dane osobowe ma
obowigzek zaznajomienia go z trescia niniejszego Regulaminu oraz zasadami
wynikajacymi z ustawy o ochronie danych osobowych. -

. Czlonek Spoétdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentow okreslonych w § 2
sktada oswiadczenie, iz zapoznat si¢ z trescig niniejszego regulaminu oraz, ze
bedzie przestrzegata zasad wynikajacych z tego Regulaminu i przepisow
o ochronie danych osobowych. Wzér oswiadczenia stanowi Zafqcznik Nr 1 do
Regulaminu zasad dostepu do dokumentéw Czeladzkiej Spdtdzielni Mieszkaniowej
1 wydawania cztonkom Spétdzielni kopii tych dokumentow.
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§ 10.

Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr 3/2007 Dyrektora Czeladzkiej Spotdzielni
Mieszkaniowej z dnia 22.08.2007 r. \
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§ 11.

Niniejszy ,Regulamin zasad dostepu do dokumentow Czeladzkiej Spotdzielni
mieszkaniowej i wydawania cztonkom Spotdzielni kopii tych dokumentéw” wchodzi

W Zzycie Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 6/2015 Zarzadu Czeladzkiej Spotdzielni
Mieszkaniowej z dnia 02.06.2015 r.

Zarzad ‘
Czeladzkiej Spotdzielni Mieszkaniowej




