Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 6/1VV/2025 Rady Nadzorczej Czeladzkiej Spotdzielni Mieszkaniowej w Czeladzi
REGULAMIN

zasad dostepu do dokumentow Czeladzkiej Spoldzielni Mieszkaniowej
i wydawania czlonkom Spoéldzielni kopii tych dokumentow

§ 1.

1. Niniejszy regulamin precyzuje szczegdétowe zasady dostepu do dokumentow przez
cztonkéw Czeladzkiej Spotdzielni Mieszkaniowej w Czeladzi, zwanej dalej Spotdzielnia,
w oparciu o aktualne obowiazujace przepisy prawa oraz postanowienia Statutu
Spotdzielni.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu maja rowniez zastosowanie do uzytkownikow
lokali, ktorzy nie posiadajg cztonkostwa w Spotdzielni.

§ 2.
1. W celu zapewnienia przejrzystosci dziatan Spotdzielnia prowadzi ogolnodostepng strone
internetowa Spotdzielni pod adresem: www.czsm.czeladz.pl, zwang dalej strong

internetowa.

2. Spotdzielnia, na stronie internetowej, udostepnia m.in.:
a) Statut Spotdzielni,
b) regulaminy b¢dace podstawg dzialania organéw spotdzielni,
c) regulaminy z zakresie zarzadzania nieruchomos$ciami,
d) regulaminy z zakresie dziatalnosci spoteczno—Kkulturalnej,
e) informacje o aktualnym sktadzie Rady Nadzorczej i Zarzadu,
f) skrocone zawiadomienia 0 Walnym Zgromadzeniu Spotdzielni,
g) dane kontaktowe Spétdzielni.

§ 3.

1. Spotdzielnia prowadzi roéwniez portal dostepny wylacznie dla cztonkow Spoétdzielni
i uzytkownikow lokali, zwany dalej E-bok.

2. Czionkowie Spotdzielni i uzytkownicy lokali niebedacy cztonkami, po potwierdzeniu
tozsamos$ci, moga bezplatnie uzyska¢ indywidualny login 1 hasto, umozliwiajace dostgp
do E-boka.

3. W ramach E-boka wylacznie cztonkowie Spotdzielni maja dostep m.in. do:

a) uchwat walnych zgromadzen i protokotéw obrad,
b) uchwat rady nadzorczej i protokotow obrad,

c) protokotow lustracji,

d) rocznych sprawozdan finansowych,

e) rocznych sprawozdan zarzadu i rady nadzorczej,

f) zawiadomien o walnym zgromadzeniu Spétdzielni.

4. Zarzad Spotdzielni, podejmuje decyzje 0 umieszczeniu lub usuni¢ciu dokumentéw na
E-boku, majac na uwadze aktualno$¢ dokumentow, znaczenie dla biezacego zarzadzania
Spotdzielnig oraz dostepnos¢ wolnej przestrzeni dyskowej.
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Dokumenty o ktorych mowa w ust. 3 powinny zosta¢ zanonimizowane przed ich
udostepnieniem.

§ 4.

Spoéidzielnia ma obowigzek udostepni¢ na pisemne zadanie (wzdér wniosku stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu) cztonka Spotdzielni kopii n/w dokumentow
w terminie do 30 dni, liczac od dnia pisemnego zgtoszenia cztonka:
a) Statutu i regulaminow,
b) uchwat organow Spoétdzielni i protokoty ich obrad,
C) protokotéw lustracii,
d) rocznego sprawozdania finansowego,
e) faktur i umoéw zawierane przez Spotdzielni¢ z osobami trzecimi,
f) rocznego sprawozdania zarzadu,
g) rocznego sprawozdania rady nadzorczej,
h) dokumentacji projektowej nieruchomosci w ktorej wnioskujacy uzytkuje lokal,
i) przegladow wykonywanych w uzytkowanym przez cztonka lokalu,
J) s$wiadectwa charakterystyki energetycznej budynku w ktorym wnioskujacy uzytkuje

lokal.
. W uzasadnionych przypadkach Spotdzielnia moze udostgpni¢ rowniez inne dokumenty
lub udzieli¢ dodatkowych informacji, na podstawie pisemnego wniosku, ktory stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Cztonek ma prawo do nieodptatnego otrzymania jednego odpisu Statutu i regulaminow
uchwalonych na jego podstawie. Dalsze egzemplarze odpisow Statutu i regulamindéw
moga by¢ wydawane na zasadzie odptatnosci okreslonej w ust 8.
Spotdzielnia moze odmowi¢ czlonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem
spotdzielni 1 przez to wyrzadzi spoldzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢
wyrazona na pismie. Cztonek, ktoremu odmowiono wgladu do umoéw zawieranych przez
spotdzielnie z osobami trzecimi, moze zlozy¢ wniosek do sadu rejestrowego
o zobowigzanie spotdzielni do udostgpnienia tych umow.
Zarzad, w uzasadnionych przypadkach moze odmowi¢ realizacji wniosku, o ktorym
mowa W ust. 1 i 2 lub wyrazi¢ zgode¢ na czeSciowy wglad do zanonimizowanych
dokumentow lub udzieli¢ czeSciowej informacji majac na wzgledzie m.in.: obowigzujace
przepisy prawa, tajemnice handlowa przedsigbiorstwa, prawa pracownikow, zachowanie
poufnos$ci, ochrone danych osobowych oraz interes Spotdzielni i jej cztonkdéw. Decyzja
zarzadu wymaga pisemnego uzasadnienia.
Dokumenty moga zosta¢ udostgpnione w formie:

a) kserokopii dokumentu,

b) pisma, korespondencji elektronicznej lub e-maila z informacja,

c) kopii elektronicznej np. w formie skanu lub zdjgcia dokumentu,

d) zapoznania si¢ z dokumentami przy pracowniku Spotdzielni.
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. Dokumenty moga zosta¢ dorgczone poprzez:

a) odbior osobisty,

b) przekazanie do skrzynki pocztowej oddawczej w zasobach Spoétdzielni,

C) zapoznania si¢ z dokumentami przy pracowniku Spoétdzielni,

d) wysylke na wskazany we wniosku uwierzytelniony adres e-mail,

e) wysylke na wskazany we wniosku adres do doreczen elektronicznych (ADE),

f) wysylke na wskazany we wniosku adres korespondencyjny za pomocg operatora
pocztowego.

. Koszty sporzadzania odpiséw 1 kopii dokumentéw wymienionych w ust.l1 pokrywa

cztonek Spotdzielni wnioskujacy o ich otrzymanie, w wysokos$ci uchwalonej przez Zarzad

Czeladzkiej Spotdzielni Mieszkaniowej. Do optaty dolicza si¢ koszty wysylki, zgodnie

z aktualnym cennikiem operatora pocztowego lub systemu e-doreczen, za wyjatkiem os6b

wnoszacych optaty za przesytanie korespondencji na wskazany adres.

. Warunkiem wydania odpisu lub kopii dokumentu jest okazanie przez cztonka Spotdzielni

potwierdzenia zaplaty na wskazane konto Spotdzielni.

§ 5.
Czlonek Spotdzielni lub inna osoba, ktéra uzyskata dostep do dokumentow lub informacji
udzielonej przez Spoétdzielni¢ jest zobowiagzana do:
a) wykorzystania dokumentéw lub informacji wyltacznie w celach okre§lonych we
wniosku,
b) zachowania tajemnicy przedsigbiorstwa,
€) zachowania poufnosci,
d) ochrony danych osobowych,
e) nie udostgpnienia catosci lub czgéci danych osobom trzecim, za wyjatkiem uzyskania
profesjonalnej porady prawnej,
f) unikania powielania catosci lub czesci danych, w tym w sieci Internet,
g) rozpowszechniania ich w inny sposob.
Czlonek Spoétdzielni lub inna osoba, ktéora wnioskuje 0 dostep do dokumentow
okreslonych w § 4, sklada o$wiadczenia, ktére stanowig integralng cze$¢ wniosku
(zalacznik nr 1). Integralng cze$cig wniosku jest klauzula informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych.
. W przypadku naruszenia ochrony interesu Spotdzielni i1 jej czlonkdéw Spoétdzielnia jest
zobowigzana podja¢ kroki prawne na drodze karnej lub/i cywilnej.

§ 6.

. Uchwaty organéw Spotdzielni podlegaja udostepnieniu po ich przyjeciu i podpisaniu
przez odpowiednie osoby.

. Protokoty organow Spotdzielni podlegaja udostepnieniu po ich podpisaniu przez
odpowiednie osoby.

. Udzielenie lub odmowa udzielenia informacji zgodnie z niniejszym regulaminem bedzie
odnotowane w prowadzonym rejestrze.
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. Na okoliczno$¢ czynnosci wydania odpisu kopii wskazanego dokumentu upowazniony
pracownik Spoétdzielni odnotowuje dane osobowe cztonka, rodzaj wydanego dokumentu,
oraz czas i miejsce jego wydania.

Pracownik Spotdzielni, ktory udostgpnia czlonkowi Spoldzielni dane osobowe ma
obowigzek zaznajomienia go =z treScig niniejszego Regulaminu oraz zasadami
wynikajagcymi z ogodlnie obowigzujacych przepisOw, w tym m.in. ustawy o ochronie
danych osobowych.

Pracownik Spoéidzielni, ktory udostepnia czitonkowi Spotdzielni dane stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa ma obowigzek zaznajomienia go z trescig niniejszego
Regulaminu oraz zasadami wynikajacymi z ogdlnie obowigzujacych przepisow.

. Udostepnienie dokumentéow, o ktorym mowa w § 4 odbywa si¢ w godzinach pracy
Spotdzielni w terminie uzgodnionym pomig¢dzy Stronami.
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Zalacznik Nr 1 do ,,Regulaminu zasad dostgpu do dokumentéw Czeladzkiej Spoéldzielni Mieszkaniowej
i wydawania czlonkom Spoétdzielni kopii tych dokumentow”

Czeladz,dn. .............ooen.

Zarzad

Czeladzkiej Spoldzielni Mieszkaniowej
ul. Szpitalna 9A

41-250 Czeladz

Dotyczy: wniosek o wydanie dokumentow lub udzielenie informacji

Szanowni Panstwo,

Ja nizej podpisany/na:
Imig i NAazZWISKO: e
T O O
Adres KOFeSPONAENCY JNY . o e

Bl

Czlonek Czeladzkiej Spéldzielni Mieszkaniowej: TAK [...] NIE[...]
dziatajacy w imieniu wiasnym lub jako pelnomocnik™ (kopia pelnomocnictwa dotagczana jest
O WINIOSKU) .ot (cztonka Spoétdzielni /

uzytkownika lokalu)* wnioskuj¢ o dostep do ponizszych dokumentow/informacji

Forma udostepnienia: kserokopia dokumentu, pismo z informacjg, e-mail z informacja,
korespondencja elektroniczna na ADE, kopia elektroniczna (dysk/zdjgcie/skan), zapoznanie
si¢ z dokumentami przy pracowniku CzSM *

Forma dorgczenia: odbior osobisty, wysytka na uwierzytelniony adres e-mail, pismo na
wskazany adres, wysytka elektroniczna na ADE, zapoznanie si¢ z dokumentami przy
pracowniku CzSM *

Dokumenty/informacje te sa mi niezbedne w celu:

Strona5z 8



Forma udostepnienia: kserokopia dokumentu, pismo z informacja, e-mail z informacja,

korespondencja elektroniczna na ADE, kopia elektroniczna (dysk/zdjecie/skan), zapoznanie

si¢ z dokumentami przy pracowniku CzSM *

Forma dorgczenia: odbidr osobisty, wysytka na uwierzytelniony adres e-mail, pismo na

wskazany adres, wysylka elektroniczna na ADE, zapoznanie si¢ z dokumentami przy

pracowniku CzSM *

Dokumenty/informacje te sa mi niezbedne w celu:

Os$wiadczam, ze:

a)

b)

9)

zobowiazuje si¢ do wykorzystania dokumentow lub informacji wylacznie w celach
wskazanych powyzej, bez ich kopiowania, rozpowszechniania lub przekazywania
osobom trzecim, w tym poprzez sie¢ Internet, bez odrgbnej pisemnej zgody Zarzadu
Spotdzielni,

zobowigzuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy (zachowanie poufno$ci) dokumentoéw lub
informacji uzyskanych na podstawie niniejszego wniosku (ochrona tajemnicy
przedsi¢ebiorstwa),

zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych uzyskanych na podstawie
niniejszego wniosku (RODO),

zapoznatam/zapoznatem si¢ z trescig ,,Regulaminu zasad dostepu do dokumentow
Czeladzkiej Spotdzielni Mieszkaniowej 1 wydawania cztonkom Spotdzielni kopii tych
dokumentow”,

znane jest mi ryzyko konsekwencji prawnych (cywilne i karne) wynikajace
z naruszenia powyzszych zobowigzan,

wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Czeladzka
Spoétdzielnie¢ Mieszkaniowa W Czeladzi w celu realizacji niniejszego wniosku, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami ochrony danych osobowych (RODO),

zobowigzuje sie do wniesienia optaty (0 ile jest wymagana) przed wydaniem
dokumentow, zgodnie z obowigzujacymi w Spotdzielni zasadami.

Zalaczono pelnomocnictwo (TAK/NIE/pelnomocnictwo w aktach Spotdzielni)*

Data i podpis wnioskodawey:
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10.

11.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Czeladzka Spotdzielnia Mieszkaniowa z
siedzibg w Czeladzi (41-250), ul. Szpitalna 9a, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice-Wschéd w Katowicach, VIII Wydziat
Gospodarczy pod numerem KRS 0000119971, NIP 6250010391, REGON 000485026.

Kontakt z Administratorem jest mozliwy: listownie na adres siedziby podany w pkt. 1,
telefonicznie na nr telefonu: 609 189 369, mailowo: kancelaria@czsm.czeladz.pl.

W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie mailowo z
Inspektorem Ochrony Danych na adres: iod@czsm.czeladz.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu rozpatrzenia i obstugi wniosku o

udostepnienie dokumentdéw Spétdzielni, w tym uchwat organéw statutowych, na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. (RODO) - tj. wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na

administratorze, w powigzaniu z przepisami:

e art. (1) ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych;

e art. 18 § 3 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spétdzielcze;

e oraz postanowien Statutu Czeladzkiej Spotdzielni Mieszkaniowe;.

Dane osobowe wnioskodawcy mogg by¢ réwniez przetwarzane w oparciu o art. 6 ust.1 lit. f

RODO w zwigzku z realizacjg prawnie uzasadnionego interesu w ramach obrony lub

dochodzenia ewentualnych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia wniosku. Ich niepodanie

uniemozliwi jego realizacje.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wniosku,

a nastepnie przez maksymalnie 5 lat lub do momentu przedawnienia roszczen.

Dane mogg by¢ udostepniane wytgcznie:

e podmiotom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa;

e podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie i w imieniu administratora (np.
obstuga informatyczna, kancelarie prawne).

Przystuguje Pani/Panu:

e prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania danych;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

e prawo do przenoszenia danych (w zakresie okreslonym przepisami);

e prawo do usuniecia danych;

e prawo do wniesienia sprzeciwu z uwagi na szczegdlng sytuacje — w przypadkach, gdy
przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO;

Ponadto kazda z osdb, ktérych dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych — w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych

osobowych narusza przepisy prawa.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji

miedzynarodowych, nie bedg wykorzystywane do profilowania ani nie bedg przetwarzane w

sposdb zautomatyzowany (tj. bez udziatu cztowieka).

Strona 7z 8


mailto:kancelaria@czsm.czeladz.pl
mailto:iod@czsm.czeladz.pl

Adnotacje Spéldzielni:

Whioskodawca jest cztonkiem Spoétdzielni zarejestrowanym pod nr cztonkowskim ..............
Whnioskodaweca jest pelnomocnikiem, zgodnie z wcze$niej udostgpnionym petnomocnictwem
przechowywanym w aktach Spoétdzielni (TAK/NIE)*

Whnioskodawca optaca optate za wysytke korespondencji (TAK/NIE)*

Wykonano kopie elektroniczne (TAK/NIE) (dysk/zdjecie/skan)*

Wykonano kserokopie (TAK/NIE) ilo$¢ stron™* ............

Whioskodawca uiscit (TAK/NIE) optate za wydanie dokumentu w wysoko$ci ...................

Dokument zostat:
1) przekazany osobiscie za potwierdzeniem na kopii lub wniosku w dniu ........................
2) przekazanie do skrzynki pocztowej oddawczej w zasobach Spotdzielni w dniu ...............
3) wystany na wskazany we wniosku uwierzytelniony adres e-mail w dniu ......................
4) wystany na wskazany we wniosku ADE w dniu ..o
5) wystany na wskazany we wniosku adres korespondencyjny za pomocg operatora
pocztowego (listzwykty/polecony) W dniu ..........coooiiiiiiiiiiii e
6) udostgpniony wnioskodawcy w formie zapoznania si¢ z dokumentami przy pracowniku

Spotdzielni w dniu ...............

Czeladz, AN, ...

*/ - niepotrzebne skresli¢ Podpis pracownika Spotdzielni

Potwierdzam odbior osobisty pisma / kserokopii dokumentu / kopii elektronicznej dokumentu

(dysk/zdjecie/skan) / zapoznania si¢ z dokumentem przy pracowniku CZSM *,

Czeladz, An. ..o
Podpis Wnioskodawcy

*/ - niepotrzebne skresli¢
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